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Signature électronique des conventions de stage 

Electronic signature of internship agreements 

Fiche d’information à destination des structures d’accueil 

Information sheet for host organization  
 

 
L'université met en place la signature électronique pour les conventions de stage de ses étudiant·e·s. 

Cette fiche d’information a pour objet de vous guider dans les étapes de signature électronique sur la 

plateforme de notre partenaire Fast-Parapheur, une solution de signature électronique sécurisée. 

 

The university is introducing electronic signatures for its students’ internship agreements. 

This information sheet is designed to guide you through the steps involved in signing documents 

electronically on our partner’s platform, Fast-Parapheur, a secure electronic signature solution. 

 

Vous accueillerez prochainement un·e étudiant·e·s de l’Université de Lille en stage, nous vous en 

remercions. 

 

You will soon be hosting a student from the University of Lille on an internship; we thank you for this. 

 

En qualité de structure d’accueil, cela se déroulera pour vous en 2 étapes : 

As a host organisation, the process will take place in two stages : 

 

 

  

 

Informations importantes : 

 

- Afin de ne pas bloquer le circuit de signature, il est nécessaire que les adresses mail renseignées    

dans la convention de stage soit nominatives et non génériques. 

 

To avoid holding up the signing process, the email addresses provided in the internship agreement 

must be personal addresses, not generic ones. 

 

-

integration.efast.fr  

 

If your email account is secured, please contact your IT department to ensure that the domain 

@integration.efast.fr is treated as an exception. 
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➔ Etape 1 : Vous recevrez un email (exemple ci-dessous) vous invitant à signer le document en 

vous connectant à FAST. N’oubliez pas de vérifier vos spams.  

You will receive an email (see example below) asking you to sign the document by logging in to FAST. 

Please remember to check your spam folder. 

Mail expéditeur/Sender's email address : UNIVERSITE DE LILLE - TEST <notif@integration.efast.fr>  

De/From : notif@integration.efast.fr 

À/To : " 

Objet / subject of the email : Signature d'une convention de stage - Université de Lille / Signing of an 

Internship Agreement – University of Lille 
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➔ Etape 2 : Vous recevrez un second mail avec un code d’authentification à usage unique qui 

permet de sécuriser le process. 

You will receive a second email containing a one-time authentication code to secure the process. 

Mail expéditeur/Sender's email address : UNIVERSITE DE LILLE - TEST <notif@integration.efast.fr>  

De/From : notif@integration.efast.fr 
À/To : " 

Objet / subject of the email : Votre code de signature 
 

 

  
 

Une fois signée par les 5 parties, la convention sera réglementairement et administrativement valide, et 

vous recevrez la convention téléchargeable par mail. 

Once signed by all five parties, the agreement will be legally and administratively valid, and you will 

receive the final document as a downloadable file by email. 
 

 

Pour toute question ou information, merci de contacter reglementation-stages@univ-lille.fr. 

For any questions or further information, please contact: reglementation-stages@univ-lille.fr 

 

mailto:reglementation-stages@univ-lille.fr

